O\ OSNOVNA SOLA KAJETANA KOVICA POLJCANE
- Dravinjska cesta 26, 2319 POLJCANE \.(U?j 82958 10 Eo-pot]cane.mb@guesr.ames.s; @hrm:ﬁwww.ospm‘jcane.y ID: 17144442

HISNI RED

Osnovne Sole Kajetana Kovica Poljcane

OKTOBER 2025



Vsebina

1.

SPLOSNE DOLOCBE ....cuvteurtesirteteesireereesint et esineesat e s ae e sbe e sas e e sbe e st e see e s b e e sbe e sane e beesareesmaesabeessnesaneesaneeas 4
1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunanji 0DISKOVAICT ...........uuiiiiiiiie e e e e e e 4
R B To) [o Yol | = I T =Y == T Yo £ USRS 4
I B @ T F-Jo 1Yo s Vo 1 Yo | LTRSS 4
1.4 UPOraba hiSNEEA rEa.....c..ueiiiiiiiieeiee ettt sttt et et sa e sae e e st e e e ab e e sabeesabeesabeennteesnneennneas 4

OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIO V SOLSKI PROSTOR ....veuviureiureriieiienesieesreene s sie s sre s sinesaeesne e 4
2 A 011y ToTo Yo K T W o] o1 o - SR URS 5
2.2 FUNKCIONAIN0 ZEMIJISEE SOIE . .eeiieeiiiee ettt e sttt e s sttt e e sttt e e e s ba e e seateeesaasaeeesnbeeeessseeesnnsees 5

POSLOVNI CAS IN URADNE URE ..ciiiiiiiiiiiiieieeeeeeee ettt 5
3.1 POSIOVNT €AS SO0 ..ttt ettt sttt sttt st e et e s bt e e ab e s bt e e a b e e s b e e e abeesbeeenbee s beenaneena 5
3 U - To [ T U PP P PSSP PRTRPORRPRI 5
3.3 OBJAVA UFAONTN UF ittt e e s bt e st e s et e e e ab e sa b e e eab e e s bt e eab e e sabeeeabeesabeeenbeesneenaneena 6
3.4 Razporejanje pPoINega delOVNEEA €ASA.....ccueiruierieertieiteeetee st e et e st e st e st e st e s beesab e e sa bt e sabeesabeesabeesabeeenbeesabeenaneenas 6
R T NV T o oo e [ (o o - RSP PRS 6

UPORABA SOLSKEGA PROSTORA .....uuvveeeeeurreeeesuseeeessssseesasasseesaassesassssssssssanssssssssnssessssnsssssessnsssssssnssseeen 6
4.1 S0ISKi PrOSOr S& UPOTABIja......vcvueeereverereseeeeeeeete ettt eeeeete ettt ee e e s sese st s es s s eteseses et s sssasaesesesesessasesasaesesesesensnanes 6
4.2 DOSLOP V S0ISKE PrOSEOIE ...eeuvierutiieiieeiee ettt ettt et e sttt e bt e ettt e bt e sttt e bt e s bt e e bt e e bee e beesabe e e sabeesaeeesabeebeeesabeenneeesnneennseas 6
8.3 POUK. ettt ettt ettt st s bbbt e bttt ea e he e bt e bt e bt e bt e et e ea b e s he e sheenb e e bt e Rt e e a et e Rt e eheenb e e be e beeabeeaneenees 8

ORGANIZACIJA NADZORA NAD SOLSKIM PROSTOROM ..vuvuvurnnnensnsnnsnnsnsnnssnsssnsnsnsnsnnnsnsnnnsnnnnnnnnnsnnssnnnsnnnsnsnnnnnnns 8
5.1 Organizacija Nadzora Na SOISKEM PrOSTOIU .......ieiieiriieiieeeiee ittt ettt st e et s e st e st e st esbeesabeesabeesabeesaseesaneenas 8
5.2 Razpolaganja s kljuci vhodnih vrat in Siframi alarmnega Sistema.......c.cueeeeierieeniee et 9

5.2.1 Razpolaganje s Siframi alarmnega SISTEMA ......eceiviieeeiiie et e st e e e e rtr e e e ta e e e stbe e e e ataeeeeasaeeesanreeeas 9
LT 2 A 0 Lo - o o T4 o o 1 SRR 10
UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI Lcuitiiiiiiiiriesiiiiiie st et e s aaa e s aaa e snrne e s s nnnn s 10
6.1 Za zagotavljanje varnosti Solskega prostorain 0SED ........cccveiieiiiii e s 10
6.2 Ukrepanja, ravnanja in 0bnasanja v SOISKEM PrOSTOIU ......ccueeeeiiiieieiiie et e ettt e et e e et e e e aae e e eab e e e e eataeeeeanes 10
6.3  Ukrepiin prepovedi uporabe nedovoljenih elektronskih Naprav ........cceeevcieeeeiciee e e 10
6.3.1 Ob dovoljeni uporabi elektronskih NAPIaV........cccii i e e s 10
6.3.2 Prepoved uporabe elektronskih naprav v ¢asu vzgojno izobrazevalne dejavnosti........cccceeeecuveeeeiiieeeeciieeeeciree e 11
6.3.3 Prepoved slikovnega ali zvocnega snemanja na podrocju S0ISKega Prostora ........c.eeeeeveeeeecieeesiieeeessieeeeeeeee e 11
6.3.4 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje VarnoSti ...c..uieeeceeeeicieee e ceree e e e e e s e e e e e e 11
6.4 Ukrepi za VarnoSt V OAMOIIN.......uueiiei it et e et e e e e e st e e e e e e s eabbaaeeeeeesesbabaeeeeeeseansstaeeaeeeeennnrreeees 12
6.5 UKIEPi 23 VAISIVO VOZACEVY ...vveeiiuriieeeiiieeeeiteeeeeitteeeetteeeeetteeeestteeeeeaeeaeetseeaeastaeaeasssaesasssaeaassaeseanssseessseeeeastaeseansens 12
6.6  Zagotavljanje preventivne ZdravstVene ZaSCIte ......eiuiueiiiciieeeiiieecetee et e e e see e e re e e st e e et e e e rnae e e st e e e e nnreeeeennees 12
6.6.1 Ukrepanje v primeru poskodb ali ob slabem poCutju UCENCA ......cuuieeeiriiieeiee et e 12

KRSITVE PRAVIL HISNEGA REDA ... utteeutteesuteeesutteeauteeeeuseeessbeeeasseessseesseeesaseeeeasaeesaneeeanseesanseesanseeeanneeenns 13

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE ...eeeuuteeeuureerneeesteeesteeesteeesseeesaseeesaseesamseesanbeesnseesnneeesnseeesnneessnneessnneens 13
8.1  VzdrZevanje SOISKEEA PrOSTOIA.....uuiiecuiereeeieeeeitieeeeite e e sttt e e e st treessaee e e s taeeeesstaeesassseeesaseeeeassaeeessnseeessseesennssnessnnnes 13
8.2  Casin kraj deZurstva ZapOSIENIN ........c.ceiieiiieieieeeeeeeeeeee ettt ettt sttt ettt ettt nenenas 13
8.3 DRZUISTVO UCITEIJBY 1. treeeeetiee ettt ettt e e ettt e e ettt e e ettt e e e e teeeeeetteeeeeaaaeaesbbeeaessaseeasssseesassasaaansseseanssseesasseaaeansanaannes 13

8.3.1 Naloge deZUINiN UCIHEIEY ...uveeeeiieee ettt e e et e e e e e e s e e e e s ste e e s s seeeessnseeeesnsseeeenseeesnnnnes 13

8.3.2 Naloge dezurnega UCitelja v JEAIINICH .....veeieeeeee et e e et e e e e e e e e enae e e e snrr e e e enteeeennnees 13



10.

11.

12.

13.

14.

15.

8.3.3 Naloge dezurnega UCItelja Pred S010 ....cceuueiiiiii et e e e e e e e e e e e a e e e e e e e e nraaaeeaaaeaan 14

T A (Yo 1 T 1 AL T U L=T ool YRS 14
o (=Y 1 =] | AV BV =T L1 ool SRS U 14
8.5  Nadzor nad prostori in okolico Sole — hiSnik, informator, naloga vseh zaposlenih...........cccceeiieniiniiinieneeeee, 14
8.6 Nadzor informatorja (v OKVIru JaVNIN del)......ccocuiieieiei ettt e et e e are e e st e e e ntn e e e eannes 14
SOLSKA PREHRANA ...eeeuttteeeesutteeeeseutteeesasasaeaeeassseaesasssaeeeaansseeasanssssessassseessanssesesanssssesssnsssnessanssseennn 15
9. 1 S0ISKA KUNINJA ouvvcvcviieeeceececte ettt ettt ettt ettt a st ettt s et st et e bbbt es s s s s et et et es s enne st et et et s s s e nnaeee 15
9.2 MANCA V JEAINMICH ...t eeteetee ettt sttt e s e bt e e s ab e e bt e e sab e e ea bt e sa b e e en bt e sabeeent e e s abeennt e e sareenneees 15
9.3 MaliCa V razredu = 1. FAZIEA ..ccveereeeiieiieeieeet ettt sttt ettt b et e e st s e sheesb e e bt e bt et e aa e b e e e b e e b e e reeanesanes 15
9.4 Vizrednih razmerah, lahko ravnateljica odlo¢i, da v u€ilnicah malicajo tudi drugi UCenci........cccceerveenieenienniieniennen, 15
0.5 KOSIIA ettt h e bt bt e b e e e bt e e h e e e bt e e sh e e e ehe e e eh b e e b et e sabeeehe e e sareenneeesareenneeas 15
SHRANJEVANJE GARDEROBE.....uuituiiutiiniiniiiiitiii ittt ittt st et et s ea s ea s ea s anssaasebastbastasenssansennss 15
RAVNANJE OB POSKODBAH SOLSKEGA INVENTARJA IN SKRB ZA OPREMO .....uvvreeeeerreeeeanrreeesnnnsneesesnsseeesansnneaens 16
OSTALA DOLOCILA HISNEGA REDA ....euveutieiretiete st set et enesie et et sisesbe b e s s sbeesbesanesbeebeeanesrnesbeeanesnnens 16
SKRB ZA CISTO IN UREJENO OKOLIE .eeieiiiieeeeeeeeeeeeeee ettt ettt 16
PRIPOMOCKI V RAZREDU 1.vuvuvuesensssnsssnsssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssnsnsssnssssssssssssnssssnssnnnssnnnnnsnsnsnssnnnnnnnns 16
PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE ....uutteeuuteesutreestteestteesteeesuteeesubeeesuseeesaseessnseessseessnseesnseesnseeesnneessnneens 16
15.1  Krditve pravil RISNEEA FEAQ . ...ei ittt sttt st e bt e s bt e s bt e s b e e e s bt e e b e sbeeeaneena 16
15.2  Spremembe in dopolnitve NISNEEA A .....eiiiieiee e et e e et e e e et e e e e etba e e e sataaeeeatbeeeenraeeennees 16
15,3 ODVEECAN . et uteeeutte ettt ettt ettt ettt ettt e b e st e e st e bt e s bt e bt e s b e e e bt e sa b e e e bt e sa bt e e beesabeeeanee s beeeneesbeeenneena 17

15.4  VEIAVNOST ..eiiutieitiiitieeiee ettt ettt ettt et s bt e e bt e sttt e bt e s b e e e abeesa bt e e bt e sa b e e e bt e sa bt e e bt e sabeeeanee s beeebeesbeeenneena 17



Na podlagi 45. ¢lena Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega zavoda Osnovna Sola
Polj¢ane (Ur. . RS, §t.: 112/07) ter v skladu z 31.a ¢lenom Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, $t. 54/25)
in po predhodno opravljeni obravnavi na pedagoskem zboru, Svetu starSev in Svetu zavoda je ravnateljica
Sole sprejela

HISNI RED
Osnovne $ole Kajetana Kovica Poljcane

Osnovna $ola Kajetana Kovica Polj¢ane doloca s hiSnim redom vprasanja, pomembna za nemoteno Zivljenje
in delo v Soli, in sicer:
1. splosne doloche
2. obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor
. poslovni cas in uradne ure
. uporaba Solskega prostora
. organizacija nadzora
. ukrepi za zagotavljanje varnosti
. vzdrievanje reda in Cistoce
. prehodne in koncne doloche.

0O NOUVI AW

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunaniji obiskovalci so dolZni prispevati k:
uresnicevanju ciljev in programov $ole,
varnemu in spodbudnemu u¢nemu okolju,
urejenosti in Cistodi,
spostovanju pravil Solskega reda in
- prepreéevanju Skode.
Dolodila hiSnega reda veljajo in jih morajo spoStovati vsi zaposleni, ucenci, in drugi udelezenci vzgoje in
izobraZevanja.

1.2 Dolocila hiSnega reda, ki se nanasajo na delo, sodelovanje, izvajanje dejavnosti in vedenje ucencev, ter
upostevanje navodil uCiteljev in spremljevalcev, veljajo

- pri vseh dejavnostih v okviru obveznega in razSirjenega programa ali drugih dejavnosti, ki so opredeljene z
letnim delovnim nacrtom 3ole,

- programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni, tehniski,
naravoslovni dnevi, Sola v naravi ...

- na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole ter

- na poti od in do Solskega avtobusnega postajalisca.

1.3 Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za Cas, ko potekajo dejavnosti obveznega in razsirjenega
programa ali druge dejavnosti, ki so opredeljene z letnim delovnim nacrtom Sole,.

1.4 Uporaba hiSnega reda velja za celotni $olski prostor, povriine in zgradbe. Ce so v $olski zgradbi in
telovadnici tudi drugi uporabniki, velja hisni red tudi za njih.

2. OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmodje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali pa samo v
uporabo in jih Sola vzdrzuje ter skrbi za njih kot dober gospodar.



2.1 Obmocje Solskega prostora

V obmocje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:

- zgradba Osnovne Sole Kajetana Kovica Polj¢ane, Polj¢ane, Dravinjska cesta 26, in pripadajoce funkcionalno
zemljisce,

- telovadnica pri Osnovni Soli Kajetana Kovica Polj¢ane, Dravinjska cesta 26.

2.2 Funkcionalno zemljiSce Sole je obmocje, namenjeno uéencem za uporabo v ¢asu pouka, med odmori
in ob drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobraZevalnega dela.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljisce se Steje:

plo¢nik ob telovadnici in Solski zgradbi,

parkiris¢e ob Solski zgradbi in ob telovadnici ter zelenice do ceste Polj¢cane—-Majsperk,

podrocje Sportnega igrisca in igralne povrsine do potoka BreZnica

ekonomsko dvori$ce (dovoz in vstop v kuhinjo, prostor za odpadke in podzemna cisterna).

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as Sole
Sola posluje pet dni v tednu, od ponedeljka do petka in sicer:

jutranje varstvo 0d 6.00 do 8.10

redni pouk od 8.15 do 14.45

podaljsano bivanje od 12.00 do 16.10

popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole v skladu z Letnim delovnim nacrtom 3ole.

popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov v skladu s pogodbami o najemu Solskih prostorov.

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.
Ravnateljica lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve...) odredi, da Sola za¢asno posluje tudi v
soboto, nedeljo, na drZavni praznik ali na drug z zakonom doloten dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v okviru
poslovnega Casa Sole.

Sola ima uradne ure v dopoldanskem ¢asu in vsako sredo v popoldanskem ¢asu.

TajniStvo: vsak delovni dan od ponedeljka do petka od 8.00 — 12.00, v sredo do 14.30.
Solska svetovalna sluzba: vsak delovni dan od ponedeljka do petka od 8.00 - 14.00.
Ucitelji in drugi strokovni delavci: so zaradi individualnih urnikov pouka dosegljivi preko tajnistva Sole ali
telefona v zbornici v ¢asu odmora.
Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo strokovni delavci doloéen €as za sodelovanje s starsi, in sicer:
o skupne in individualne govorilne ure,
o dopoldanske govorilne ure (objavljene v Letnem delovnem nacrtu in Publikaciji o Soli)
o roditeljske sestanke in
o druge oblike dela s starsi, ki so dolo¢ene z Letnim delovnim naértom Sole.
Ravnateljica, pomocnica ravnateljice
Ravnateljica in pomocnica sprejemata stranke po predhodni najavi, brez najave pa v nujnih primerih in
v zadevah, ki so pomembne za poslovanje Sole.



3.3 Objava uradnih ur

Uradne ure so objavljene v Letnem delovnem nacrtu Sole in ob vhodu v Solo.

V ¢asu pouka prostih dni se poslovni €as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in organizacijo
letnih dopustov.

3.4 Razporejanje polnega delovnega €asa

Ravnateljica razporedi delovni ¢as:

1. z dolocitvijo premakljivega zacetka in konca delovnega Casa z urnikom za pedagoske delavce,

2. z doloditvijo ure zacetka in konca delovnega ¢asa za administrativno in tehnicno osebje.

Delovni ¢as se razporeja vsako leto v skladu z Letnim delovnim nacrtom 3ole, lahko pa tudi v skladu s
posebnimi pogoji 0z. izjemnimi dogodki.

3. 5. Pravica do odklopa

Obicajni delovni ¢as delodajalca je od 7.30 do 14.30. Delovni ¢as in ure delavcev pri delodajalcu se lahko
razlikujejo in so dolocene v pogojih zaposlitve. Vsi delavci imajo pravico do odklopa izven svojega obicajnega
delovnega ¢asa. V tem ¢asu uporabnikom niso na razpolago.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Solski prostor se uporablja

a) za izvajanje:

- vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti u¢encev Sole,

- drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene pogodbe,
- dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,

- oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

b) Delovanije politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

¢) Konfesionalna dejavnost v Soli ni dovoljena. Iziemoma lahko minister za izobrazevanje na predlog
ravnatelja v prostorih Sole izven ¢asa pouka ali izven ¢asa delovanja Sole dovoli verouk ali konfesionalni pouk
religije, ¢e v lokalni skupnosti za tako dejavnost ni drugih primernih prostorov.

4.2 Dostop v Solske prostore

-Vhod v Solo je namenjen uc¢encem od 1. do 9. razreda, njihovim starSem oz. spremljevalcem, zaposlenim in
obiskovalcem in se odpre ob 6.00, zaklene pa med 15.00 in 15.30.

-Vhod v 1. razred odpre ob 6.00 uciteljica v jutranjem varstvu, zaklene pa uciteljica v podaljSanem bivanju ob
15.00.

- Vhod v Solo skozi jedilnico je namenjen vstopu v Solo v ¢asu Sportnih dni oz. izjemoma v Casu prireditev
(valeta). Vhod odklene in zaklene organizator (vodja) dejavnosti.

-Vhod v Solo pri kuhinji uporabljajo kuharice, serviserji kuhinjske opreme in dobavitelji. Dobavitelji uporabijo
vhod za to, da odloZijo dostavljeno blago in material v predprostor. Odpre ga prva zaposlena v kuhinji ob 6.30,
zaklene pa ga zadnja zaposlena ob 15.30.

Iziemoma lahko ravnateljica dovoli vstopanje v Solske prostore skozi Solsko kuhinjo izven delovnega ¢asa
kuhinje zaradi posebnih dogodkov (prihod vrtéevskih otrok v Solo).

a) Cas prihodov uéencev in izvajalcev vzgojno-izobrazevalnega programa v $olo
Ucenci morajo  pritiv Solo pravoCasno tj. 10 minut pred pricetkom pouka o0z. drugega vzgojno-
izobraZevalnega dela, enako ucitelji najkasneje 10 min. pred zaCetkom dela.



UCence 1.razreda pripeljejo v Solo starSi oz. spremljevalci najmanj 10 minut pred dolo¢enim ¢asom
za pricetek pouka oz. vzgojno-izobraZevalnega dela. Ucence vozace v 1. razredu od prevoza do ucilnice in
obratno spremljajo odrasli spremljevalci 0z. osebe starejse od 10 let na podlagi pisnega soglasja starsev.

b) Odpiranje udilnic

Ucenci in uéenci vozaci od 2. do 5. razreda odhajajo v ucilnice od 7.30 dalje, uéenci vozadi in u¢enci pa ob
8.10.

Med odmori so ucilnice naéeloma odklenjene, razen, ¢e se uditeljski zbor odlodi drugace zaradi zas¢ite imovine
oz. neprimernih ravnanj ucencev.

Sola lahko dolo¢i drugacen sistem prihoda uéencev v $olo ali uilnice v izjemnih razmerah oz. ob posebnih
dogodkih.

c) Prihajanje ucencev v Solo

Na poti v Solo in iz nje uCenci upostevajo pravila prometne varnosti in dolocila Prometno varnostnega nacrta
Osnovne Sole Kajetana Kovica Polj¢ane.

Ucence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili starsi in
o0 tem pisno obvestili Solo. Ob prihodu s prevoza in ob odhodu na prevoz spremljajo ucence zaposleni na Soli
ali osebe starejSe od 10 let s soglasjem starsev.

V Solo prihajajo ucenci ob doloceni uri, razen ucenceyv, ki so vkljuéeni v jutranje varstvo in u¢enci vozaci. Ob
prihodu v Solo se ucenci v garderobi preobujejo v copate in odloZijo vrhnja oblacila.

UcCenci, ki se v 3olo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih opremljeno
kolo. U&enci kolesa parkirajo na dolo¢enem mestu za kolesa. Sola za kolesa ne prevzema odgovornosti.

Prepovedano je vstopanje v Solo (tudi v garderobe) z rolerji, s skiroji ali kotalkami.

d) Odhajanje ucencev iz Sole

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnostih uéenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov. Zadrzevanje
v Solskih prostorih, garderobah in na klopcah pred telovadnico (postajalis¢e Solskega prevoza) po kon¢anem
pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno.

ZadrZevanje v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo ucencem, vklju¢enim v podaljSano bivanje,
ucencem vozacem v varstvu, obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugim, ki v Soli opravljajo
dogovorjene dejavnosti.

Prevzemanje otrok v 1. VIO iz Sole

1. Starsi so dolZni v pisni obliki sporoiti $oli seznam vseh oseb, ki lahko prevzamejo uéenca iz $ole. Solo so
dolzni seznaniti tudi z omejitvami, kot je prepoved priblizevanja u¢encu. Kadar uéitelj dvomi, da je oseba,
ki Zeli otroka prevzeti, do tega res upravicena, pri starsih preveri upravi¢enost osebe do prevzema otroka.

2. Sola ne sme izroditi uéenca osebi, ki kaze vidne znake opitosti ali vpliva nedovoljenih snovi. Sola poklice
drugega starsa (e ta ne obstaja, poklice zakonitega zastopnika otroka), ki mora organizirati varno
spremstvo ucenca.

Odhodi ucencev iz Sole v ¢asi vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti

1. Ucenec lahko predcasno zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odhod pisno ali ustno zaprosijo starsi.

2. Vprimeru, daima ucenec v ¢asu pouka ali druge vzgojno-izobraZevalne dejavnosti zdravstvene tezave
(vrocina, slabost, bruhanje) ali se poskoduje, mora razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki ima
ucenca pri pouku oziroma dejavnosti, o stanju ucenca obvestiti Solsko svetovalno delavko (tajnistvo ali
vodstvo Sole). Ki obvesti starSe in se dogovori o ¢asu in nacinu odhoda u¢enca domov.

3. Se posebej u¢enci 1. razreda ne smejo oditi iz $ole sami, ampak obvezno v spremstvu star$ev ali s strani
starSev pooblascene osebe.



4. Predcasen odhod ucenca iz Sole se vpiSe v dnevnik v rubriko odsotnosti ucencev z razlogom in ¢asom
odhoda.

e) Vstop v Solo v popoldanskem ¢asu — interesne dejavnosti

V popoldanskem ¢asu odklepa vrata ucilnice mentor (oz. zanj Cistilka) interesne dejavnosti h kateri je uenec
namenjen.

Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino uéencev tudi po koncani dejavnosti ali vadbi do izhoda in
poskrbi, da u€enci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike Sportnih prostorov.

f) Obutost v Solskih prostorih

Ucencise v garderobah preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za uc¢ence drugih osnovnih Sol, ki prihajajo
v $olo k dopolnilnim dejavnostim, razen ¢e se dogovorimo drugace (tekmovanja, prireditve).

UcCenci so lahko obuti v prostorih Sole le na pustni dan, ¢e so maskirani v okviru pustne prireditve in ucenci 9.
razredov na valeti. V izrednih razmerah ali drugih posebnih pogojih lahko vodstvo Sole izjemoma dovoli
obutost ucencev v Solskih prostorih.

g) Gibanje in dostop starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi
Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi je omejeno. V ucilnice lahko vstopijo
starsi in obiskovalci samo v dogovoru z uciteljem/uciteljico oz. z dovoljenjem ravnateljice.

Zaradi varnosti lahko ravnateljica gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom. V izjemnih primerih lahko
dolodi tudi, da se Sola v ¢asu poslovanja zaklene. V tem primeru uporabniki uporabijo zvonec (levo od vhoda).
Sola ima vgrajena panik vrata. S tem je izhod iz $ole vedno mozen.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem casu.

4.3 Pouk

- Utitelj je dolian to€no zaceti in kon&ati uéno uro. Ce ucitelj zamudi 5 minut, je reditelj dolZan sporogiti
njegovo odsotnost v tajnistvo Sole ali vodstvu Sole, ki bo organiziralo nadomescanje.

- Ucitel] na zacetku ure izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim preveriin
zapiSe odsotnost ucencev od pouka.

- Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz u€ilnice. V tem ¢asu so ucenci dolzni upostevati dogovore
o disciplini.

- Ucenci si lahko prinesejo v Solo steklenicke z vodo.

- ZaradirazreSevanja vedenjske problematike lahko ucitelj poslje u¢enca, kiima tezave, k svetovalni delavki
/ravnateljici/pomocnici ravnateljice/knjiznicarki/prostemu ucitelju med Solsko uro.

- Ucenci ob koncu uéne ure zapustijo ucilnico potem, ko jim to dovoli ucitelj.

- Udeleiba na aktivnem odmoruje obvezna. Neudeleibo lahko, samo na osnovi zdravstvenih
razlogov, dovoli razrednik, iziemoma ucitelj, ki u¢ence spremlja na aktivni odmor.

5. ORGANIZACIJA NADZORA NAD SOLSKIM PROSTOROM
V  Soli je organiziran nadzor, kiprepreCuje mozinost poskodovanja zgradb in  naprav
ter zagotavlja osebno varnost.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

Fizi¢ni nadzor

Razpored nadzora oz. deZurstva strokovnih delavcev je usklajen z Letnim delovnim nacrtom. Strokovni
delavci so meseéno seznanjeni z dezurstvom. Objavi se na oglasni deski v zbornici za tekodi mesec.
Fizicni nadzor izvajajo:



- strokovni delavci: na hodnikih, v garderobah, sanitarijah, na povrsinah za rekreacijski odmor, na
postajaliscu pred Solo,

- hisnik: pri vhodu, v garderobah, z obhodi v okolici Sole,

- Cistilke: v ucilnicah, kabinetih, garderobah, na hodnikih, v sanitarijah,

- uc€enci: v uCilnicah, v garderobah, na hodnikih, v sanitarijah,

- mentorji dejavnosti: v skupnih prostorih in ucilnicah, ki jih uporabljajo za dejavnost v popoldanskem
¢asu

- informator/ka: na vhodu v Solo, avtobusnem postajalis¢u pred telovadnico, v skupnih Solskih
prostorih, na Solskem igris¢u in v okolici Sole.

Tehnicni nadzor - zvocni alarm

Je vkljuéen v Casu, ko ni nihce prisoten v Soli in se sprozi ob morebitnem vstopu nepovabljenih oseb.

Ob sproZitvi se vklopi zvocni signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanja.

Tehnicni nadzor obsega:

- zaklepanje vhodnih vrat z vgrajeno varnostno kljuko

- alarmni sistem

- ProtipoZarni alarmni sistem

- vprimeru poZara ali ob drugem dogodku, ko pride do povisanja temperature ali dima, protipoZarni sistem
sprozi zvoéni alarm in sistem za gasenje ter telefonski klic na izbrano Stevilko osebe za varovanje.

- Sistem za osvetlitev zunanjih povrsin

- s pomocjo senzorjev gibanja se v nocnem ¢asu osvetlita vhod v Solo in dvorisce ob poZarnem stopnisScu;
okolica Sole in telovadnice sta osvetljena z javno razsvetljavo za
prepreCevanje morebitnega poskodovanja, kraje, vioma ipd.

Videonadzor

Zvideonadzorom se nadzorujejo naslednji notranji prostori:

- vhod v solo,

- prostora z garderobnimi omaricami,

- Solski hodniki v vseh etazah,

- stopnisée v krajevno knjiznico in zgornji hodnik v telovadnici.
Zunaniji prostori, ki so nadzorovani z videonadzorom:

- podrodje vhoda v Solo,

- vhodiv telovadnico in

- terasazaSolo (1.r., jedilnica), izhodi iz telovadnice na igriSce, prostor za plezalno steno, kolesarnica ob
igris¢u, vhod na igrisce.

Namen izvajanja videonadzora je povecanje varnosti vseh, ki se nahajajo v Solskih prostorih in preprecevanje

nasilnih vedenj tako v medsebojnih odnosih kot tudi zmanjSanje uni¢evanja Solske lastnine in lastnine

ucencev.

5.2 Razpolaganja s kljuci vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema

Zaradi zasCite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci zunanjih vhodnih
vrat Sole in kljuci notranjih vrat ter Sifra alarmnega sistema. Vsak imetnik zgoraj omenjenega kljué¢a podpise
reverz, ki je arhiviran pri pomocnici ravnateljice.

Klju¢ se lahko vro€i delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju z
ravnateljico in proti podpisu reverza.

5.2.1 Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema
Sifro za vkljucitev in izkljucitev alarmnega sistema dolodi ravnatelj $ole. Vsak delavec $ole, ki je seznanjen s
Sifro alarmnega sistema, jo je dolZan varovati kot poslovno tajnost.



5.2.2 Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak osebno odgovarja. V primeru izgube klju¢a, mora vsak prejemnik takoj obvestiti
ravnateljico.

Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno. Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in kljucev
pomeni hujSo krsitev delovne obveznosti.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1. Zazagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb, izvaja Sola naslednje ukrepe:

o prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

o prepoved posedovanja ali uporabe ali razsirjanja nedovoljenih substanc

e Pravila Solskega reda

e uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zascita talnih povrsin, zas¢itna
obleka, obutev ...),

o upostevanje navodil iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru pozara,
oznake poti evakuacije),

o vaje evakuacije u€encev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije),

o zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomoci, sanitetni material v skladu s
pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...),

o ukrepanje v primeru poskodb ali ob slabem pocutju ué¢enca, zaposlenega, obiskovalca

e upoStevanje nacrta varne poti v Solo (Nacrt varnih poti),

o deZurstvo strokovnih delavcev v skladu z razporedom deZurstev,

o obdobna izobraZevanja zaposlenih iz varstva pri delu in PoZarne varnosti ter zdravniski pregledi

e drugi ukrepi.

6.2 Ukrepanja, ravnanja in obnasanja v Solskem prostoru

Zaradi varnosti uéencev in zaposlenih so doloCena pravila ravnanja in obnasanja uéencev v posameznih
prostorih in v €asu vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v in izven %olskih prostorov. Sola sprejme pravila
ravnanja v specializiranih ucilnicah, skupnih prostorih in za izvajanje vzgojno izobrazevalnih vsebin izven
ucilnic:

- Priloga 1: Telovadnica

- Priloga 2: Ucilnice fizike, kemije in biologije

- Priloga 3: Ucilnica gospodinjstva

- Priloga 4: Racunalniska ucilnica

- Priloga 5: Ucilnica tehnike in tehnologije z delavnico

- Priloga 6: U¢ilnica za likovno vzgojo

- Priloga 7: Jedilnica

- Priloga 8: Knijiznica

- Priloga 9: Dnevi dejavnosti in ucni sprehodi

- Priloga 10: Sola v naravi

- Priloga 11: Prva pomo¢

6.3 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih elektronskih naprav
V Solskem prostoru veljajo naslednja pravila:
6.3.1 Ob dovoljeni uporabi elektronskih naprav (mobilnih telefonov, tablic, pametnih ur, racunalnikov,
fitnes zapestnic, pametnih ocal, slusalk, zvocnikov, igralnih konzol ...)
- Elektronske naprave se uporabljajo med poukom in v drugih vzgojno-izobraZevalnih dejavnostih le
po predhodnem dogovoru in navodilih ucitelja za izvajanje pedagoSkega procesa in za delo v
projektih (zbiranje dokazov o poteku dejavnosti).



Snemanje, fotografiranje in objavljanje teh dejavnostiin gradiv je dovoljeno le s soglasjem starSev.
Kadar ucitelj nacrtuje pedagoski proces ali drugo dejavnost z uporabo elektronskih naprav, je stalno
prisoten med ucenci.

V racunalniski uéilnici ima ucitelj nadzor nad ekrani raéunalnikov, ki jih uporabljajo uéenciin je
dolZan spremljati njihovo gibanje po spletu.

Ucenec lahko zaradi ne/varnosti ali zascite sebe ali drugega pokaze strokovnemu delavcu vsebine,
ki krozijo po socialnih omreZjih.

6.3.2 Prepoved uporabe elektronskih naprav v ¢asu vzgojno izobraZevalne dejavnosti

V Solskih prostorih je uporaba elektronskih naprav v ¢asu vzgojno-izobrazevalnega procesa ucenca
prepovedana.

Ucenci so dolzni pred vstopom v Solo izkljuciti/ugasniti in odloZiti elektronske naprave v garderobno
omarico. V primeru, da uc¢enec v Solo prinese elektronsko napravo, zanjo tudi v celoti odgovarija,
Sola pa meni, da ga ima ucenec v Soli z vednostjo starsev.

Ce u¢enec elektronsko napravo nedovoljeno uporablja v asu vzgojno izobrazevalne dejavnosti, mu
jo ucitelj odvzame. O odvzemu ugasnjene elektronske naprave ucitelj obvesti starse.

Odvzeto elektronsko napravo ucitelj preda vodstvu Sole, ki jo hrani v ognjevarni omari. Starsi
odvzeto napravo prevzamejo po predhodni najavi v ¢asu uradnih ur.

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene elektronske naprave ne odgovarija.

Starsi morajo skrbeti in izvajati nadzorstvo nad svojim otrokom, da v osnovno Solo ne prinasa stvari,
ki so z zakonom, pravili Solskega reda in hiSnim redom prepovedane. Za sposStovanje omejitve
uporabe elektronskih naprav u¢encev so odgovorni starsi.

6.3.3 Prepoved slikovnega ali zvo¢nega snemanja na podrocju Solskega prostora
V Soli in na Solskem obmocju je prepovedana uporaba vseh naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio

in video snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za
to dovoljenje vodstva Sole).

6.3.4 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

V Solo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati:

predmeta katerega uporaba je v Solskem prostoru z zakonom prepovedana (oroZje, pirotehnicni
izdelki, alkohol, prepovedane droge, tobacni izdelki, elektronske cigarete in drugo) ali je lahko
nevaren za Zivljenje ali zdravje ucenca ali drugih (palice, vzigalniki in drugo)

drugih predmetov, ki jih u¢enec v Soli ne potrebuje.

Ucitelj lahko uéencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se posebej,
e z njimi moti pouk ali ogrozZa svoje zdravje in varnost in zdravje in varnost drugih.

Ucitelj po svoji presoji, po pouku ucencu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starse in

vodstvo Sole.

Kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pijac in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je
prepovedano v prostorih Sole in na pripadajoem funkcionalnem zemljiscu.

V Solo je prepovedano prinasati in v njej uporabljati tudi druge snovi, ki so neprimerne ali Skodljive
za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energijske pijace).

Sola lahko ob sumu, da u¢enec razpolaga s prepovedanimi predmeti ali snovmi opravi pregled
osebnih predmetov ucenca in te predmete ali snovi zacasno odvzame ali jih preda policiji.
Dragoceni predmeti

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur ...) ali denarja ne nosijo v
Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene predmete in denar Sola ne prevzema
odgovornosti.



6.4

Ukrepi za varnost v odmorih

V ¢asu odmora so z mesecnim razporedom doloceni dezurni ucitelji, ki opravljajo nadzor v ucilnicah,
sanitarijah, na hodniku, pred Solo.

6.5

6.6

V ugodnem vremenu gredo ucenci na prosto. Dezurni ucitelji morajo biti obvezno prisotni ves ¢as
aktivnega odmorain morajo imeti pregled innadzor nad vedenji in gibanjem ucencev ter
moznost €im hitrejSega posredovanja pri ucencih.

Na vadbenem, igralnem prostoru naj bo taksno Stevilo uéencev, ki omogoca normalno in varno igro.
Uporabljati moramo starosti, sposobnostim in znanju uéencev primerne pripomocke. Pri tem
moramo upostevati terenske pogoje.

Med potekom aktivnega odmora mora biti dezurni ucitelj pozoren na morebitne dejavnike, ki bi
lahko povzrocili nesreco, in jih mora sproti preprecevati.

Uporabljamo predvsem vsebine aktivnega odmora, ki jih ucenci Ze obvladajo.

V ¢asu aktivnega odmora se ne sklicujejo sestanki uciteljev.

Ce se aktivnost izvaja v ucilnici, poskrbimo za sveZi zrak v prostoru.

Ucenci se v nobenem primeru ne smejo samovoljno oddaljevati in zapuscati skupine ali prostora, kjer
se odvija po programu dolo¢ena aktivnost.

Ukrepi za varstvo vozacev
Ucenci, ki zakljucijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, so lahko vkljuceni v
varstvo vozacev od 12.50 do 14.20, po prijavah starSev.
V Casu varstva vozacev lahko gredo uéenci z vednostjo uditelja tudi v jedilnico ali knjiznico.
Ucenci so po prijavah starSev dolzni prihajati v varstvo in upostevati navodila uciteljev, ki vodijo to
dejavnost.

Zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite

Sola sodeluje z Zdravstvenim domov Slov. Bistrica na podrogjih preventivnega delovanja:
- organizira obisk preventivnih zdravstvenih pregledov za uence 2., 4., 6. in 8. razreda v zdravstvenem
domu
- organizira zdravstvene vsebine za uéence 1., 3., 5., 7.in 9. razreda
- organizira ucenje o ustni in zobni higieni in preverjanja zobozdravstvene preventive
- organizira razli¢ne zdravstveno vzgojne dejavnosti v povezavi s cilji pouka (zdrava prehrana za 6.

6.6.1

razred, veséine prve pomodi za 8. razred, tehnike sproscanja za 9. razred, uenje nordijske hoje za
ucence razli¢nih razredov v okviru zimskega Sportnega dneva.

Ukrepanje v primeru poskodb ali ob slabem pocutju uc¢enca

Vsak delavec Sole je dolZan takoj ukrepati, ko opazi ali je obvesc¢en o poskodbi ali slabem poéutju ucenca.
Ucenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolZan o poskodbi ali slabem
pocutju uéenca neposredno obvestiti starSe oziroma razrednika, tajnistvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo
Sole, ki obvesti starSe, da pridejo po otroka.

Zaposlene z 8.-urnim teCajem prve pomoci so: Bornsek Polona, Kodri¢ Katarina in KraCun Suzana.
Torbica za prvo pomoc in odeje so v hodniku upravnih prostorov, prva omara levo.

Kadar kdorkoli iz torbice porabi vecjo koli¢ino medicinskih pripomockov (npr. povojev), mora o tem obvestiti

tajnico, da se porabljeni pripomocki za prvo pomo¢ nadomestijo.

V primeru teZje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti resnosti

poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati Stevilko 112 in takoj obvestiti starse.

V primeru, da je poSkodba posledica nasilnega dejanja ali nesrece (padec z viSine ...), je Sola o tem dolzna

obvestiti tudi policijo.
V primeru vsake poskodbe je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v tajniStvu Sole.



7. KRSITVE PRAVIL HISNEGA REDA

Kadar ucenec ali u€enci s svojimi ravnanji in krsitvami pravil HiSnega reda ali Pravil Solskega reda ogroZajo
varno in spodbudno ucno okolje, zdravje in Zivljenje sebe ali drugih, zaposleni ali ucitelj ravna v skladu s
Pravili Solskega reda, tako, da izbere ustrezno vzgojno delovanje oz. ukrepanje.

8. VZDRZEVANIE REDA IN CISTOCE

8.1 Vzdrievanje Solskega prostora

Sola mora vzdrZevati 3olski prostor tako, da je zagotovljena:
- varnost vsem, ki ga uporabljajo,

- (Cistoda in urejenost,

- namembnost uporabe,

Ucenci skupaj z ucitelji skrbijo tudi za urejenost Solskih povrsin (dvorisce, zelenice in igrisce.).
Ob koncu ucne ure uéenci pocistijo in pospravijo svoj delovni prostor. Ucitelj poskrbi, da so vsi uporabljeni

ucni pripomocki ustrezno shranjeni in varni v omarah ali v drugih temu namenjenih prostorih.

8.2  Casin kraj dezurstva zaposlenih (strokovni delavci, spremljevalci, informator/ka):

Cas Kraj
pred zaetkom pouka, - vavli, na hodnikih in stopniscih,
med odmori in med poukom, - v ucilnicah in jedilnici,
po koncu pouka. - vgarderobah in sanitarijah ter
na zunanjih povrSinah namenjenih za ¢akanje na prevoz in za
rekreacijo.

Razpored meseénih deZurstev pripravlja pomocnica ravnateljice.

8.3  Deiurstvo uciteljev

Ucenci so dolZni opozoriti dezurne ucitelje na dogajanje, ki ni v skladu s hisnim redom Sole.

Dezurne ucitelje ali vodstvo Sole obvestijo tudi v primeru, ¢e se na $oli dogaja kaj neobicajnega.

Dezurni uditelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo dolocila tega
hiSnega reda, vzgojne dejavnosti, skladno s Pravili Solskega reda.

8.3.1 Naloge dezurnih uciteljev

- skrbijo za red in primerno disciplino med uéenci ter za njihovo varnost v Solskih prostorih in zunaj Sole v
Casu ¢akanja na prevoz,

- nadzorujejo gibanje ucencev po prostoru, jih usmerjajo in jim pomagajo,

- opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo uéenci ali drugi delavci Sole, in opozarjajo na
pomanijkljivosti,

- nadzorujejo vedenja in ravnanja ucencev v €asu ¢akanja na prevoz pred Solo,

- kontrolirajo garderobe ucencev in poskrbijo, da so te urejene.

8.3.2 Naloge dezurnega ucitelja v jedilnici

Dezurni uditelj skrbi, da ucenci :

- prihajajo v jedilnico umirjeno in ravnajo strpno,

- ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico,

- prihajajo k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

- pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
- po konc¢anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,



- mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

8.3.3 Naloge dezurnega ucitelja pred Solo

Dezurni uditelj pred Solo skrbi zlasti za varnost ucencev zaradi prometa in avtobusne postaje. V ta namen:

- opozarja ucence, da se ne igrajo oz. gibajo v blizini ceste nad vhodom v Solo (cesta Poljcane-Majsperk);

- poskrbi, da umirjeno ¢akajo na Solski prevoz ob telovadnici, ustrezno uporabljajo nadstresnico;

- preprecuje lovljenje ali voznjo s kolesi po parkiris¢u pred Solo in ob telovadnici, med ¢akajocimi
avtomobili in na avtobusni postaji;

- opozarja ucence, da se ne gnetejo ob robu ploé¢nika, ko prihaja Solski prevoz (nevernost zdrsa);

- napoti ucence, ki v Soli nimajo ve¢ obveznosti, domov.

8.4  Rediteljstvo ucencev

Ucenci od 2. do 9. razreda opravljajo rediteljska dela v ucilnici.

Razrednik skupaj z uéenci doloci sistem menjavanja rediteljev. Reditelja sta dva ucenca, ki opravljata svoje

delo en teden in imata naslednje naloge:

- skrbita, da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem uéenci delajo, vedno Cist in pospravljen;

- ob prihodu uditelja v ucilnico, ga seznanita o odsotnosti u¢encev;

- obvestita vodstvo Sole, Ce ucitelja 5 min. po pricetku Solske ure ali dejavnosti $e ni v razredu zaradi
ureditve nadomescanja;

- po koncani uri pocistita tablo in uredita ucilnico, opozorita na mesta, ki jih u€enci niso pospravili,
pocistili;

- razredniku oziroma izvajalcu uéne ure javljata nepravilnosti in poSkodbe Solske lastnine;

- reditelja (s pomocjo soSolcev) od 6. do 9. razreda v udilnico prinaSata malico, kadar le-ta poteka v
ucilnicah;

- opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddeléna skupnost ali razrednik.

8.4.1 Rediteljstvo v jedilnici
Ucenci pomagajo tudi vzdrZevati osnovno higieno v jedilnici. Po razporedu po dva ucenca od 4. do 9. razreda
en teden briSeta mize v jedilnici in po potrebi pometeta tla.

8.5  Nadzor nad prostori in okolico Sole - hisnik, informator, naloga vseh zaposlenih

Zaradi zagotavljanja varnosti in udejanjanja Solskega reda je vsak zaposleni dolzan porocati o opazenih
poskodbah ali drugih nevarnih tockah:

- v Solskih prostorih (polita voda, poSkodbe opreme ...),

- pred Solo (nevarni predmeti, nevarnost zdrsov ...),

- naSolskem igris¢u (poskodbe opreme, igral ...).

Svoja opaZanja pisno ali ustno sporocijo ravnateljici, pomocnici ravnateljice ali v tajnistvo.

8.6  Nadzor informatorja (v okviru javnih del)

Zaradi informiranja obiskovalcev, zagotavljanja varnosti ucencev in udejanjanja Solskega reda, opravlja

informator naloge informiranja, obhode in dezurstvo:

- usmerja obiskovalce v Solski zgradbi k iskani osebi,

- opravlja obhode v okolici Sole,

- opravlja nadzor v garderobah, na hodnikih,

- pomaga mlajsim ucencem pri prihodu, odhodu iz Sole,

- nadzira ucence, Cakajoée na prevoz oz. informira starSe pred Solo,

- nadzira ucence, ki se po pouku po nepotrebnem zadrzujejo pred Solo,

- nadzira dogajanje v okolici Sole in sporoci neobicajne dogodke vodstvu ali v tajnistvo Sole
(nepric¢akovani obiskovalci, zadrZevanje Zivali na Solskem obmodju ...).



9.  SOLSKA PREHRANA
Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu zajtrka, malice in kosil dolo¢i $ola z Letnem delovnim naértom $ole in
s Solskimi pravili ravnanja in obnasanja v jedilnici.

9.1 Solska kuhinja

Vstop v prostore Solske  kuhinje je  dovoljen samo  kuhinjskemu osebju in  vodji  Solske
prehrane. Ravnateljica lahko iziemoma dovolivstop v  kuhinjo tudi ostalim delavcem Solein
vzdrZevalcem opreme.

9.2 Malicav jedilnici

UcCenci in ucitelji morajo upostevati:

- urnik, ki ga Sola doloci z letnim delovnim nacrtom,
- pravila ravnanja in obnasanja v jedilnici.

9.3 Malica v razredu - 1. razred

- Malico prinese v ucilnico uciteljica,

- reditelja razdelita po mizah prticke in loncke,

- uditeljica razdeli malico,

- po malici vrne uciteljica posodo in ostanke malice, lo¢ene na embalazo in Zivilske ostanke, v kuhinjo,
- laZjo, prazno embalaZo odneseta v kuhinjo tudi reditelja,

- po malici uéenci skupaj z uciteljico pocistijo ucilnico.

9.4 V izrednih razmerah, lahko ravnateljica odlo¢i, da v ucilnicah malicajo tudi drugi ucenci

-V 3olski kuhinji se pripravi malica za prenos v ucilnice. Zivila so za$¢itena (zasitna folija, pokrovke ...)

- Ucenci6.do 9. razreda lahko samostojno odnesejo malico iz jedilnice v ucilnice (reditelji), ostalim jo pred
ucilnico prinesejo zaposlene v kuhinji ali drugi zaposleni.

- Pri malici v ucilnici je prisoten ucitelj, ki malico tudi razdeli.

- Ucenci 6. do 9. razreda oz. zaposlene v kuhinji ali drugi zaposleni (za 2. do 5. razred) odnesejo posodo in
ostanke hrane, shranjene v veéjih posodah v Solsko kuhinjo.

- Spremeni se lahko tudi organizacija ali €as Solskega zajtrka in kosila.

9.5 Kosila

Ucenci in uditelji morajo upostevati:

- urnike prehranjevanja, ki jih Sola dolo€i z Letnim delovnim naértom ali glede na izredne dogodke oz.
razmere,

- pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter

- pravila ravnanja in obnasanja v jedilnici.

Jedilnik za tekodi teden je objavljen na oglasni deski v avli Sole in na spletni strani Sole.

10. SHRANJEVANJE GARDEROBE

- Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe preobujejo v garderobi.

- Ucenci hranijo v garderobi obutev, vrhnjo garderobo in elektronske naprave.

- Urejenost garderob preverjajo dezurni ucitelj, hiSnik in informator.

- Ucenci morajo pred vsakimi pocCitnicami izprazniti garderobo.

- Sola ne odgovarja za predmete, ki jih uéenci prinasajo ali hranijo v 3oli.

- Pozabljene in zapuséene predmete v garderobi, Sola zavrie po predhodnem obvestilu starSem ob
generalnem ciscenju Sole.



11. RAVNANJE OB POSKODBAH SOLSKEGA INVENTARJA IN SKRB ZA OPREMO
Ce ucenec namerno poskoduje $olski inventar ali lastnino drugega ucenca, se dogovorimo s starsi da
poravnajo nastalo Skodo.
Oddelcne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost uilnic.
Vsi delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
Vsi uéenci Sole odgovarijajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.

12. OSTALA DOLOCILA HISNEGA REDA

- Razredniki so dolZni hiSni red predstaviti ucencem in starSem na zacetku Solskega leta in po potrebi
veckrat tudi med Solskim letom.

- Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

- Na3olije potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim odnosom
med ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole.

- Ucenci zaposlene na 3oli vikajo.

- Ucitelji so se dolzni z u¢enci pogovarjati tudi o bontonu.

- Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajsih ucencev.

- Ucenci so dolZni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZevanja in urejanja Sole in
njene okolice.

- V3olskih prostorih se ne sme izvajati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

- V3olo je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za Zivali, ki
bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

13. SKRB ZA CISTO IN UREJENO OKOLJE

- odpadke mecemo loceno v ustrezne kose za smeti,

- pazimo in ne uni¢ujemo Solske lastnine, svoje in lastnine drugih,

- skrbimo za higieno v sanitarijah,

- toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,

- posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju,

- ko ucenci zapuscajo igriS¢e ali Solsko dvorisce, dezurni ucitelj poskrbi, da za seboj pospravijo.

14. PRIPOMOCKI V RAZREDU

Oddelek ima lastne pripomocke za vzdrZevanje Cistoce in osnovne higiene maticne ucilnice (metle, krpe,
smetisnice glede na Zeljo razrednika).

Oprema za Cis¢enje oddelka se shranjuje v prostoru, ki ga doloCi razrednik.

15. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

15.1 Krsitve pravil hisSnega reda
V primeru, da uéenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu z doloCili Pravil Solskega
reda OS Kajetana Kovi¢a Polj¢ane in Zakonom o osnovni 3oli (Ul. RS, &t.: 54/25)

15.2 Spremembe in dopolnitve hisnega reda
Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splosnih aktov Sole. Obravnava ga strokovni zbor, Svet starSev in Svet zavoda.



15.3 Obvescanje
Ta Hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.

15.4 Veljavnost

Posodobitve HiSnega reda je pedagoski zbor obravnaval na
- pedagoski konferenci, 14. 10. 2025,
- Svet starSev je podal pozitivno mnenje na 1. seji dne, 15. 10. 2025
- Svet zavoda je Hisni red potrdil na 1. seji, dne 16. 10. 2025.

Posodobljen Hisni red se zacne uporabljati 17. 10. 2025. S tem preneha veljati Hisni red Stevilka 5/2024 -
HR.
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PRILOGE k Hisnemu redu $t. 6/2025 - HR
POSEBNA PRAVILA RAVNANJ V SPECIALIZIRANIH UCILNICAH, SOLSKI KNJIZNICI, DRUGIH SKUPNIH
PROSTORIH TER V DRUGIH OBLIKAH VZGOJNO IZOBRAZEVALNIH DEJAVNOSTI IZVEN SOLSKIH PROSTOROV

e Priloga 1: Telovadnica

o Priloga 2: Utilnice fizike, kemije in biologije
¢ Priloga 3: Ucilnica gospodinjstva

e Priloga 4: Racunalniska ucilnica

e Priloga 5: Ucilnica tehnike in tehnologije z delavnico
e Priloga 6: UCilnica za likovno vzgojo

e Priloga 7: Jedilnica

e Priloga 8: Knjiznica

e Priloga 9: Dnevidejavnosti in ucni sprehodi
« Priloga 10: Sola v naravi

e Priloga 11: Prva pomo¢



PRILOGA 1
TELOVADNICA
Splosna navodila
V telovadnico se med odmori ne hodi in se v njej ne zadrzuje.
o Plezanje ali obeSanje po lestvi, vrveh in krogih brez nadzora ni dovoljeno.
e Obodhodu zadnji ucenec, ki je v garderobi, ugasne luci in zapre za seboj.
e Vtelovadniciin naigriS€u ucenci ne smejo biti brez nadzora.
Telovadno orodje
¢ Vtelovadnici mora biti pregledano in popravljeno telovadno orodje, da ob uporabi ne bi prislo do
nezgode.
e Vsako okvaro orodja med Solskim letom je treba javiti hiSniku, medtem pa se taksnega
telovadnega orodja ne sme uporabljati.
o Ucitelji morajo pri vajah skrbeti za varno izvedbo tako, da uéenca varujejo sami ali s pomocjo
ucencev.
Vstop v telovadnico
o Ucenci pred pricetkom ure Sporta pocakajo na ucitelja Sporta pred vhodom v telovadnico.
e Pocakajo, da ucenci, ki so imeli pred njimi Sport, zapustijo telovadnico.
o Ucenci razredne stopnje pridejo v telovadnico skupaj z razrednikom.
o Ucenciv garderobi odloZijo obleko ter se preoblecejo v Sportno opremo.
Pripravljenost na Sportno vzgojo obsega
o Ustrezno obutev: copati z gumo ali Sportni copati, ki so namenjeni le za $portno vzgojo v
telovadnici. Uenci pa so lahko pri $portni vzgoji v telovadnici tudi bosi.
o Ustrezna oblacila: majica, kratke hlace, dres ali trenirka; ustrezno urejeni lasje (speti).
o Ucencina sebiin ob sebine smejo imeti stvari, s katerimi bi lahko poskodovali sebe in/ali
druge: ure, verizice, mobitele, ZveCilne, uhane, mavec kjerkoli na telesu in okoncinah, ipd.).
Zakljucek ure Sporta:
o Po koncani uri se uéenci lahko umijejo in preoblecejo v druga obladila. Imajo moZnost uporabe prhe
po dogovoru z uciteljem.
e Ucenci po koncani uri Sporta pospravijo vse rekvizite, ki so jih pri uri uporabljali.



PRILOGA 2

UCILNICA FIZIKE, KEMIJE, BIOLOGIJE

Specializirane ucilnice se zaklepajo po vsaki u¢ni uri.

Pred zacetkom nove uc¢ne ure jo odklene ucitelj.

Kemikalije se shranjujejo samo v originalnih oziroma v ustrezno oznacenih embalazah.

Upostevati se morajo posebne oznake na kemikalijah.

Uporabljajo se le majhne koli¢ine kemikalij, na nacin, ki je opisan v navodilih za delo. Uéenci pri
delu s kemikalijami upostevajo uciteljeva navodila.

Pod uciteljevim nadzorom se morajo kemikalije takoj po uporabi zapreti in vrniti v ognjevarno
omaro.

V primeru, da uéenec pri eksperimentalnem delu ne uposteva navodil in pravil za delo, ali
namerno unicuje pripomocke in s tem ogroza lastno varnost in varnost drugih, ga uditelja ali
laborant izkljuéi iz eksperimentalnega dela. Uéenec dobi drugo, teoreti¢no zastavljeno delo.
Odpadne, zdravju Skodljive kemikalije, se hrani v za ta namen pripravljeni stekleni posodi v
ognjevarni omari, dokler se jih ne deponira.

Ucitelj ali laborant morata ucence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so znacilne za pouk
ali laboratorijske vaje (npr.: jedke ali strupene kemikalije, onesnazen zrak, kuznine, povecana
temperatura, elektri¢na napetost, nevarna svetloba, krhka steklovina, nevarnost poskodb z ostrimi
in konicastimi orodji in drugimi predmeti, nevarnost eksplozije, nevarnost mehanskih poskodb pri
padcih predmetov, nevarnost pozara, itd.) in o moznih posledicah, do katerih lahko pride pri
nepravilnem, nepazljivem, neodgovornem ali malomarnem delu.

Ucitelji in laborant morata pri prakticnem delu upostevati varnostna navodila, ki so podana v
ucbenikih, priro¢nikih in navodilih. Pred u¢no uro morata preveriti, ali je delo z rekviziti, ki jih
nameravata dati v uporabo ucencem, varno.

Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in oksidante. Pri delu, kjer nastajajo
zdravju Skodljivi plini, mora biti zagotovljeno ustrezno zracenje.

Pri vajah iz mikrobiologije je treba paziti, da se mikrokulture ne prenesejo na pohistvo, obleko ali
tla. Prepovedano je dotikanje kolonij in suspenzij Zivih mikrobov. V primeru, da pride luznina v stik s
kozo, ucitelj ali laborant ukrepata po predpisanih navodilih. Kontaminiran material je treba odloziti
le v posebej za to namenjene odlagalnike.

Po koncanem delu je treba obvezno pospraviti in razkuziti delovno povrsino. Pred zacetkom in po
koncu vaj si je potrebno skrbno umiti roke in, e je potrebno, tudi razkuZiti.

Vse nevarne kemikalije, kuZnine, nevarni rekviziti in naprave morajo biti varno shranjeni v
zaklenjenih prostorih ali v omarah. U¢encem ni dovoljen dostop do njih

Ucitelji, laboranti in uenci morajo pri delu, kjer je povecana nevarnost, obvezno uporabljati
osebno zascitno opremo (npr.: zasCitna ocala, zascitne rokavice, halja). V laboratorijih in
specialnih ucilnicah je prepovedano jesti in piti v ¢asu dela.

PRILOGA 3

GOSPODINJSKA UCILNICA

Pravila za ucence:
Pred zaCetkom pouka gospodinjstva pocakajo na uditelja pred ucilnico in ne vstopajo brez dovoljenja.
V ucilnici se ravnajo po navodilih utitelja:

kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo u€enci iz omaric le z uciteljevim dovoljenjem,
Zivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odloZeni na delovnem pultu, se ucenci
dotikajo le z dovoljenjem ucitelja,

Stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih ucitelja,

previdni so pri delu z ostrimi predmeti,



roke si umivajo le pri umivalniku,
posodo pomivajo v pomivalnem koritu,
smeti odlagajo v ko$ za smeti, tako, da jih loCujejo.

Pri prakticnem delu upostevajo naslednja pravila:

nadenejo si zas¢itno obleko in si umijejo roke,

odistijo delovno povrsino z razkuzilom,

pregledajo navodila za delo in recept,

pripravijo pripomocke in Zivila,

delajo le po navodilih in se jih drzijo,

pospravijo za seboj,

z opremo in pripomocki v gospodinjski ucilnici u¢enci ravnajo kot dober gospodar (skrbno, previdno
in varéno).

PRILOGA 4

RACUNALNISKA UCILNICA

UcCenci pred zaCetkom pouka v racunalniski ucilnici poCakajo pred ucilnico in vstopijo le

ob spremstvu odgovornega ucitelja.

Delajo po navodilih in uporabljajo samo s programom in navodili predvideno programsko opremo.
V nastavitve racunalnika posegajo le ob prisotnosti in z dovoljenjem ucitelja.

Vsako nepravilnost v delovanju racunalnika takoj javijo ucitelju.

Ucitelj, odgovoren za izvedbo ure, poskrbi za vpis aktivnosti v pripravljen skupni obrazec in v
ucilnici.

Racunalniska ucilnica mora biti vedno, kadar v njej ne potekata pouk ali druga

aktivnost, zaklenjena.

V raCunalniski ucilnici u¢enci ne malicajo.

UCenca, ki ne ravna v skladu z navodili ucitelja, se opomni. UCencu se prepove delo na
racunalniku, ¢e se kljub opozorilom in pogovorom z razrednikom $e vedno neprimerno vede.

V primeru hujsih namernih ali vandalisticnih poSkodb radunalniske opreme se naredi zapisnik
nastale poskodbe, popis skode. StarSe ucenca se pokli¢e na pogovor in se jih seznani s situacijo ter
predlaga povrnitev Skode.

PRILOGA 5

UCILNICA TEHNIKE IN TEHNOLOGIJE

Pri pouku tehnicne vzgoje je potrebno upostevati:

V u€ilnici oz. delavnici se morata vzdrZevati red in &isto¢a. Prehodi med delovnimi mesti ne smejo biti
zaloZeni in onesnazeni.

Orodja morajo biti v c¢asu uporabe ucencem pri rokah. Po delu se orodja spravijo
na dogovorjena mesta.

Ucenec je dolZzan po delu svoje delovno mesto odistiti in zapustiti urejeno. Za CiS¢enje uporablja
Cistilna pomagala (metlo, omelo, $¢etko, krpe).

Pri delu, kjer odletavajo delci, se prasi, se zgosScujejo hlapi, je obvezno uporabljati varnostna ocala in
maske.

Strojno orodje mora imeti zasCitene naprave.

Ucenec ne sme samostojno zaganjati strojev. Pri strojih delata vedno po dva pod nadzorom ucitelja.
Napake na strojih in CiScenje stroja se izvaja le takrat, ko stroj miruje (ni prikljucen na elektri¢no
napetost).



Ko je stroj v pogonu, se ne sme od njega odstraniti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti stran, stroj
izkljuCi in odide, ko se stroj ustavi.

Pri delu z elektricnimi pripravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se strogo drzati
varnostnih predpisov.

Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na dolocenih mestih, ki ne smejo biti blizu grelnih naprav
in delovnih mest.

Za spravljanje in delo s strupenimi in jedkimi snovmi se dolocijo posebni prostori. Pred delom z njimi
mora ucenec to¢no vedeti, kako mora z njimi ravnati. UCenci ne smejo z njimi razpolagati sami.

V vsaki uilnici oziroma delavnici mora biti gasilni aparat. Rok obnavljanja vsebine gasilnega aparata
je doloCen in oznacen na aparatu.

V vsaki delavnici je omarica s prirocno lekarno za prvo pomoc. Prvo pomoc¢ nudi uéencu uditel;
tehni¢nega pouka, ki se ob nezgodi nahaja v ucilnici. Po nudenju prve pomoci obvesti o poskodbi
starSe in pripravi zapisnik o poskodbi.

Za varnost ucencev pri pouku tehni¢ne vzgoje je odgovoren ucitelj tehni¢nega pouka, ki mora z
varnostnimi predpisi seznaniti vse ucence in poskrbeti za izvajanje le-teh.

PRILOGA 6

UCILNICA LIKOVNE UMETNOSTI

V likovni udilnici je potrebno upostevati naslednja pravila:

UcCenci pred zaCetkom dejavnosti ustrezno zascitijo delovno povrsino.
UcCenci po zakljuéeni dejavnosti umijejo likovne pripomocke ter jih pospravijo na dogovorjena
mesta, ocistijo in umijejo delovno povrsino ter odistijo korita.

PRILOGA 7

JEDILNICA

V jedilnici je potrebno upostevati naslednja pravila:

e Ucenci prihajajo v jedilnico umirjeno, se postavijo v vrsto, se ne prerivajo, nikogar ne spuséajo
napre;j.

e Mirno vzamejo pladenj in samo tisti pribor, ki ga bodo potrebovali.

eV pogovoru s kuharicami so prijazni, uporabljajo besedi hvala in prosim.

o Jedo kulturno, ustrezno pocasi, pogovarjajo se umirjeno.

o  Poskusijo tudi jedi, ki jih ne poznajo.

o Ko pojedo, poskrbijo, da je miza Cista in stol pospravljen.

e Vvrstiin umirjeno pocakajo, da odloZijo pladen].

o Ne zgledujejo se po neprimernem vedenju nekaterih ucencev.

e Zzaposlenimi v kuhinji se pogovarjajo umirjeno in prijazno.



PRILOGA 8
SOLSKA KNJIZNICA

Delovni ¢as
Knjiznica je odprta vsak dan pouka od 6.30 do 14.30 oz. po dolo¢enem urniku (v ¢asu izrednih razmer).

Clanstvo in izkaznica

Vsi uéenci in delavci 3ole so €lani 3olske knjiznice. Clanarine ni. Ob vpisu v knjiznico uporabniki brezplaéno
prejmejo ¢lansko izkaznico. Ce izkaznico izgubijo ali podkodujejo in Zelijo novo, morajo placati stroske nove
izkaznice. Izkaznica ni prenosljiva.

Obnasanje v prostorih knjiZnice
V knjiznici je vedno tiSina, razen, kadar v njej poteka pouk.

V knjiznici:
. ne jem in ne pijem,
. se ne lovim in skrivam,
. ne vpijem,
. ne tekam po knjiznici,
. ne hodim po sedeizih,
. ne preklinjam,
. se ne pretepam,
. ne trgam in uniujem knjig,
. se ne norcujem iz mlajsih,
. ne uporabljam elektronskih naprav,
. berem knjige in revije,
. piSem referate,
. najdem svoj mir,
. se ucim,
. piSem domaco nalogo,
. se pogovarjam s prijatelji,
. reSujem knjizne uganke,
. bogatim svoj besedni zaklad,
. uporabljam racunalnik,
. pomagam mlajsim.

T

Izposoja knjiznicnega gradiva je mozna v Casu, ko je knjiznica odprta. Ucenci od 5. do 9. razreda imajo
naenkrat lahko izposojenih najvec 5 enot knjizni¢nega gradiva; to ne velja za strokovno literaturo, kadar
jo uéenci potrebujejo za referate, seminarske ali raziskovalne naloge. Uéenci od 1. do 4. razreda pa imajo
naenkrat lahko izposojene 3 enote knjiznicnega gradiva. Za ucitelje Stevilo izposojenih knjig ni omejeno.
Ce ima uporabnik gradivo izposojeno dlje kot je rok vrnitve, si novega gradiva ne more izposoditi.
Na dom se ne izposoja gradivo, ki ima oznako SAMO ZA CITALNICO

Izposojevalni roki:

leposlovna literatura za ucence..............4 tedne, moznost podaljSanja
strokovna literatura.............cccueeueeneenn .4 tedne ali po dogovoru
referencna literatura.......oeccvevievvereenenes samo za Citalnico

periodicne publikacije...........cceeevvuenee.enn. S@Mo za Citalnico

Odnos do knjiznicnega gradiva
S knjiznicnim gradivom uporabniki skrbno ravnajo. Knjiznicno gradivo, ki ga udenec poskoduje
(manjkajoce strani, strgani listi, veliko poceckanih strani, uniceni hrbti...) ali izgubi, je dolzan nadomestiti
z novim ali placati nakup novega izvoda, seveda po dogovoru s knjiznicarko.



Uporaba racunalnikov in tiskalnikov
UcCenci lahko uporabljajo ra¢unalnik za iskanje gradiva, pregledovanje zgoscenk, za pisanje in oblikovanje
besedil ter za iskanje informacij preko interneta.
Prepovedana je uporaba druzbenih omreiij.
Uporabnik, ki zlorabi pravila, je najprej opozorjen. Ce jih krii veckrat, izgubi pravico do uporabe
racunalnika 2 tedna. Ce se krsitve $e naprej pojavljajo, u¢enec izgubi pravico do uporabe racunalnika 1
mesec. O vsem je obvescen tudi razrednik.

PRILOGA 9

DNEVI DEJAVNOSTI IN UCNI SPREHODI

Organizator dneva dejavnosti ali druge aktivnosti izven ucilnice izdela nacrt dejavnosti in v njem predvidi
morebitne nevarnosti in ukrepe za preprecevanje nezgod. Nacrt lahko izdela na osnovi delnih nacrtov, ki jih
pripravijo posamezni ucitelji ali vodniki. Pred zaetkom dejavnosti mora nacrt odobriti ravnateljica. Po

koncani

dejavnosti morajo spremljevalci podati pisno analizo S$portnega dneva, tabora.

Nacrt dejavnosti mora vsebovati vsaj:

namen in potek dejavnosti,

opis relacije s ¢asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,

poimenski seznam udeleZencev - uéencev in spremljevalcev,

ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,

seznanitev starSev,

pripravo ucencev in njihove obveznosti,

pravila obnasanja,

sankcije za neupostevanje dogovorov, neprimerno vedenje in ravnanje (vzgojne dejavnosti ali

vzgojni ukrep),

placilo.

Vodja mora udelezencem, spremljevalcem, u¢encem in starSem posredovati ustrezna navodila.

Spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da so vsi u¢enci pod nadzorom. U¢itelji spremljevalci naj
bodo, Ce je le mogoce, razporejeni tako, da spremljajo tiste ucence, ki jih poznajo.

Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na zacetku in na koncu skupine ucencev.

V vozilih (avtobus, vlak) mora imeti vsak svoj sedez, med voznjo morajo potniki sedeti, ne smejo se
sklanjati skozi okna. V vlaku je treba preprediti prehajanje u¢encev iz vagona v vagon. Na
postajaliscih in peronih je treba poskrbeti za varno ¢akanje in gibanje.

Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej izstopi spremljevalec in
zagotovi varen izstop u¢encem (nevarnost drugih vozil ipd.).

Ucenci naj se izogibajo vozil (tudi stojecih), psov in drugih Zivali (tudi zaradi nevarnosti stekline), naj
ne trgajo sadezev in rastlin (tudi zaradi morebitne strupenosti).

Ucence je treba opozoriti, da na dejavnost ne prinasajo rezilnih predmetov in drugih predmetov, ki
bi utegnili biti nevarni.

V gostiscih ni dovoljeno narocanje in uZivanje alkoholnih pijac.

Spremljevalci se morajo pred dogodkom pozanimati, ali imajo ucenci teZje zdravstvene tezave (npr.:
astmatiki, sréni bolniki, epileptiki ...).

V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolzni poskrbeti za ustrezno zdravnisko intervencijo
in o tem ¢im hitreje obvestiti starSe. Tudi v takem primeru mora vsaj eden od spremljevalcev ostati
pri skupini ucencev.

spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapuscati skupine. V izjemnih primerih, ko je to
zaradi visje sile nujno, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolZiti ostale spremljevalce.



PRILOGA 10
SOLA V NARAVI

Za varnost pri izvedbi Sole v naravi so odgovorni: ravnatelj, pomocnik, ucitelji in vaditelji, ki sodelujejo, ter
moznost medicinske pomodi.

RAVNATEL) (POMOCNIK) je dol?an priskrbeti zadostno 3tevilo usposobljenih uéiteljev in vaditeljev, ¢e
izvajamo Solo v odro¢nih krajih, tudi medicinsko sestro, ter odrediti sposobnega pedagoskega vodjo.
PEDAGOSKI VODJA:

mora biti ucitelj, ki obvlada elemente, s katerimi se u¢enci sreCujejo v Soli v naravi. Pedagoski vodja organizira
odhod in vrnitev, na terenu pa:

. poskrbi, da bodo vnaprej opravljene in zavarovane vse predvidljive nevarnosti na vadbiscu,
. preveri predznanje uéencev,

. poskrbi, da ima vsaka skupina priro¢no sredstvo za reSevanje oziroma nudenje prve pomoci,
. odloca o primernosti vremenskih razmer za dejavnost,

. odloca o trajanju dejavnosti,

. organizira predavanje o varnosti.

UCITELJ IN VADITELJ:
neposredno odgovarjata za varnost ucencev, ki so jima zaupani. To dosegata:

. s pravilnim metodi¢nim postopkom pri uéenju (od laZjega k tezjemul),

. s pravilno izbiro terena,

. s stalnim nadzorom pri izvajanju dejavnosti,

. skupaj s pedagoskim vodjem ocenita primernost vremenskih razmer,

. poskrbita za red pri izvajanju dejavnosti,

. poskrbita za reSevanje, ¢e je potrebno,

. imata pri sebi rekvizit za reSevanje (obro¢, Zogo) in prvo pomoc (zavoj, obliz).
ZDRAVSTVENA OSKRBA:
Vodja Sole v naravi predvidi:

. potrebne pripomocke za prvo pomoc ob manjsih poskodbah (torba za prvo pomoc),

. navodila za primer tezjih poskodb (klicanje na Stevilko 112, ob nesreci obvestilo policiji,

starSem

. zapisnik o dogodku (ga prejme v tajnistvu Sole)

. nacin izvajanja prve pomoci v CSOD (dogovor s centrom),

. v hotelu pa z osebjem na destinaciji.
Soodgovorni pri izvedbi so tudi:

. starSi (primerna obleka, oprema, zdravje otroka),

. prevozniki (brezhibna vozila, primerna voinja),

. oskrbniki objektov, kjer u¢enci bivajo (bivalni pogoji, hrana, pomoc) ter reSevalne sluzbe, ce

so potrebne.

Ta pravila se smiselno uporabljajo tudi za izvedbo plavalnega tecaja.

PRILOGA 11
PRVA POMOC

1. Torbica za prvo pomo¢ in odeje so v hodniku upravnih prostorov, prva omara levo.
Za nudenje prve pomoci so zadolZene:

. Bornsek Polona
. Kodri¢ Katarina
. Kracun Suzana

3. Kadar kdorkoli iz torbice porabi vecjo koli¢cino medicinskih pripomockov (npr. povojev), mora o tem
obvestiti tajnico, da se porabljeni pripomocki za prvo pomoc¢ nadomestijo.
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